
<Geschäftspapier> 
 

 
 
 
Herrn/Frau 
[Vorname] [Name] 
Abteilung: [Abteilung] {bzw. Anschrift} 
Personalnummer: [Personalnummer] 
 

[Ort], [Datum] 
 
 
Abmahnung 
 
 
Sehr geehrte/r Herr/Frau [Name],  
 
folgender Sachverhalt ist uns zur Kenntnis gelangt: 
 
_[genaue Darlegung des abmahnungsrelevanten Sachverhaltes]________________________ 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
 
Durch Ihr Verhalten haben Sie gegen Ihre arbeitsvertraglichen Pflichten verstoßen. Sie wissen, 
dass es Ihre Pflicht ist  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


