
Arbeitszeugnis 
 

 

Herr Dominik Schlappe, geboren am 13. Mai 1976 in Rostock, war vom 01. Februar 2006 bis 

zum 15. Juli 2010 in unserem Unternehmen als Industriekaufmann tätig. 

Die Mustermann GmbH ist ein junges und dynamisches Internetunternehmen mit Sitz in 

Herford. Das Unternehmen stellt Informationsportale rund um die Finanz- und 

Wirtschaftsthemen online zur Verfügung. 

Zu seinen Aufgaben gehörte in der EDV die Durchführung folgender Tätigkeiten: 

 Selbständige Kontrolle von Rechnungseingängen und -ausgängen 

 Eigenverantwortliches Vorkontieren und Buchen der Eingangsrechnungen 

 Unterstützung bei der Erstellung von Statistiken und Präsentationen 

 Erledigung der Korrespondenz  

 Koordination von Besprechungsterminen und Seminaren 

 Korrekturlesen von Texten zur späteren Online-Stellung 

 Postmanagement 

Herr Schlappe verfügt über umfassende und vielseitige Fachkenntnisse. Diese setzt er auch 

in Randbereichen stets sicher und zielgerichtet ein. Er nutzte alle dargebotenen 

Möglichkeiten der Weiterbildung und konnte die neu gewonnenen Kenntnisse stets 

erfolgreich anwenden. 

Aufgrund seiner äußerst schnellen Auffassungsgabe arbeitete sich Herr Schlappe sehr rasch in neue 

Aufgabengebiete ein und konnte dadurch sehr komplexe Situationen vollständig durchdringen. Herr 

Schlappe lieferte eine sehr gute Arbeitsqualität ab. Die vereinbarten Ziele hat er, auch unter 

schwierigeren Voraussetzungen, immer erreicht. Seine Aufgaben erfüllte er stets zu unserer vollsten 

Zufriedenheit. 

Herr Schlappe war wegen seines frischen, verbindlichen und kooperativen Auftretens ein 

allseits sehr geschätzter Ansprechpartner. Sein Verhalten zu Vorgesetzten und Mitarbeitern 

war stets vorbildlich. Er war für uns ein wertvoller Mitarbeiter. 

Herr Schlappe verlässt unser Unternehmen mit dem heutigen Tage auf eigenen Wunsch, um 

eine neue Herausforderung anzunehmen. Wir bedauern seine Entscheidung 

außerordentlich. Wir bedanken uns bei ihm für seine allzeit sehr gute Arbeit und wünschen 

ihm für seine berufliche wie persönliche Zukunft alles Gute und weiterhin viel Erfolg. 

Herford, den 15. Juli 2010 

 

 

Kai Mustermann 

(Geschäftsführer) 
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